南通市建筑工人信息管理服务平台办事指南
南通市建筑工人信息管理平台主要涵盖实名制项目登记、现场考勤数据上传、开立工资专用账户、签订代发工资协议、工资代发及项目竣工销户等六个步骤，具体要求如下：
一、实名制项目登记
· 南通市建筑工人信息管理平台网址：http://www.sparkcn.com/AppGiantHopeNT/GiantHopePage/Login.aspx
· 获取登录帐号
企业首次使用平台前，请先加入南通市实名制业务QQ：169161076群联系客服人员获取平台登录帐号。用户可扫描以下二维码加入群：
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在系统操作过程中遇到任何疑难问题，均可在服务群中联系客服专员。
· 项目登记
企业登入南通市建筑工人信息管理服务平台，进入项目登记模块进行项目基本信息登记。如果在人社平台已经登记过项目则无需重复登记。
· 编制花名册
项目分配好劳资员后，由劳资员通过身份证读卡器采录工人实名信息，并编制好用工企业和班组相关信息。如果在人社平台已经登记过项目则无需重复登记。
二、现场考勤数据上传
原则上，工地现场采用人脸识别方式考勤，考勤装置由企业自行选择，局实名制系统采取开放式设计，工地无论采取什么品牌考勤设备，只要能按照接口标准及时向局实名制系统传送考勤信息即可。
三、工资专用账户开立流程
项目开工前，总包企业需要先到本市入围银行开通工资专户手续。办理过程需先在实名制系统中提交申请，银行从系统中获取信息，办理成功后，银行系统返回开户信息给实名制系统。
办理时间：周一至周五，上午8:30-11:30，下午13:00-16:30   

● 所需材料：

1、营业执照正本、组织机构代码证正本、税务登记证正本（三证合一只需提供营业执照正本）；
2、基本户开户许可证；
3、机构信用代码证；
4、法定代表人、代理人身份证明文件（非法定代表人/单位负责人办理时需提供）
5、专款专用文件（国家法律、法规、规章及政府相关部门规定的需要专款专用的文件）；
7、个人名章身份证明文件（预留印鉴非法人时需提供）；
8、我行开户相关文件（开立专用存款账户申请书附页、开立单位银行结算账户申请书、单位结算账户开立调查书、单位账户业务委托授权书等）；
开户时须将上述相关材料原件及清晰复印件一份、单位公章、财务章、法人章。● 注意：

1.账户不可开立高级版网银

2.账户不得开通通存通兑

3.开户完成，3个工作日后正常使用
四、代发工资协议签订流程
● 具体咨询办理银行，下面内容仅供企业参考

● 办理时间：周一至周五，上午8:30-11:30，下午13:00-16:30

● 所需材料：

1.营业执照(三证合一) 复印件
2.法人、经办人身份证 复印件
3.银行代付业务合作协议
4.机构信用代码证
5.委托单位说明书
6.授权委托书
( 以上材料均需加盖公章、法人章)
办理时间：周一至周五，上午8：30-11：30，下午13：00-16：30
● 注意：

1.仅开通柜面代发，不通过网银渠道

2.代发协议签订完成并审核通过后，后续事项按开户行的工作流程安排
3.代发协议签订完成后，7个工作日开通
五、工人工资代发流程
· 工资表制作
每月工资发放时间节点，项目部在系统中为每个建筑工人编制好工资表并提交企业财务人员审核。
· 银行代发工资
工资表提交审核完成后，项目部提交相关材料在工作日到开设专户银行柜面办理工资代发手续。
办理时间：周一至周五，上午8:30-11:30，下午13:00-16:30
· 发放结果反馈
工资发放成功后，银行代发系统自动把工资发放信息返回实名制系统。
六、项目竣工及专户注销流程
项目竣工后，企业需要提供工程竣工证明、工资发放流水、承诺书（无拖欠工资）、注销农民工工资专用账户申请表和销户申请通知书（需项目所在地建设主管部门审核通过后方可打印）盖企业公章后，到银行柜面办理余款转出。
